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Положение о порядке выдачи лицам, освоившим 
дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу 

художественной направленности, документа об обучении 
в МОУ ДО «Петрозаводская детская школа им. М.А. Балакирева»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи лицам, освоившим 
дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу 
художественной направленности, документа об обучении (далее -  
свидетельство/сертификат), разработано в соответствии с Федеральным законом 
«Об образовании в Российской Федерации», Уставом МОУ ДО «Петрозаводская 
детская школа им. М.А. Балакирева» (далее - Учреждение).
1.2. Свидетельство/сертификат выдаётся Учреждением по реализуемой
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе
художественной направленности (далее общеразвивающей программе).

2. Выдача документов об обучении
2.1. Свидетельство выдаётся лицу, завершившему полный курс обучения по 
общеразвивающей программе, за исключением учебной программы 
«Инструментальное музицирование» и прошедшему итоговую аттестацию 
(далее - выпускник), на основании решения экзаменационной комиссии не 
позднее 10 дней после издания приказа о выдаче свидетельства.
2.2. Сертификат выдаётся лицу, завершившему год обучения по 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе
художественной направленности «Инструментальное музицирование».
2.3. Дубликат свидетельства/сертификата выдаётся:
2.3.1. взамен утраченного свидетельства/сертификата;
2.3.2. взамен свидетельства/сертификата, содержащего ошибки, обнаруженные 
выпускником после его получения.
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2.4. Свидетельство/сертификат (дубликат) выдается выпускнику лично или 
другому лицу по заверенной в установленном порядке доверенности, выданной 
указанному лицу выпускником, или по заявлению выпускника.

3. Порядок оформления свидетельства (Приложение №1)
3.1. Бланк свидетельства заполняется на русском языке ручным способом,

и  U  T -vгелевой ручкой черного цвета. В свидетельстве указывается: полное
наименование Учреждения, номер свидетельства, фамилия имя отчество 
выпускника, год окончания, наименование общеразвивающей программы, 
сведения о результатах освоения выпускником общеразвивающей программы 
(изученные дисциплины с оценкой), дата выдачи.
3.2. Вкладыш с оценками заполняется в электронном виде.
3.3. Свидетельство подписывается Руководителем Учреждения, заместителем 
Руководителя по учебно-воспитательной работе, содержащих соответственно 
фамилии и инициалы и заверяется печатью Учреждения (оттиск печати должен 
быть чётким).

4. Порядок оформления сертификата об обучении (Приложение №2)
4.1. Бланк сертификата об обучении оформляется в электронном виде.
4.2. Сертификат об обучении регистрируется в книге регистрации с 
присвоением порядкового номера.
4.3. Сертификат об обучении подписывается Руководителем, также может быть 
подписана исполняющим обязанности Руководителя, уполномоченным на 
основании соответствующего приказа.

5. Учёт документов об обучении
5.1. При выдаче свидетельства/сертификат (дубликата) в книгу регистрации 
вносятся следующие данные:
5.1.1. регистрационный номер свидетельства/ сертификат (дубликата);
5.1.2. фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения
свидетельства/сертификат (дубликата) по доверенности - также фамилия, имя и 
отчество лица, которому выдан документ;
5.1.3. дата выдачи свидетельства/ сертификат (дубликата);
5.1.4. наименование общеразвивающей программы;
5.1.5. подпись лица или его родителям (законным представителям)
несовершеннолетнего обучающегося, которому выдано
свидетельство/сертификат (дубликат).
5.1.6. Книга регистрации свидетельства/сертификат прошнуровывается, 
пронумеровывается, скрепляется печатью Учреждения.
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Приложение №  1

Приложение к свидетельству №

Табель
итоговых оценок успеваемости 

(без свидетельства №6 
недействителен)

За время обучения в МОУ ДО 
«Петрозаводская детская школа 
искусств им. М.А. Балакирева» 
Обнаружил(а) следующие знания:

Наименование предметов Оценки

Сдал (а) итоговые экзамены 

по следующим предметам: 

Музыкальный инструмент.

Музыкальный инструмент.

Коллективное музицирование

Директор
МОУ ДО «Петрозаводская 
детская школа искусств им. М.А. 
Балакирева» :

Заместитель директора 
по учебно-воспитательной работе 
МОУ ДО «Петрозаводская 
детская школа искусств им. М.А. 
Балакирева» :

Выдан «_____ » __________ .

М.П.

Регистрационный №
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Приложение № 2

Сертификат об обучении в муниципальном бюджетном образовательном 
учреждении дополнительного образования 

«Петрозаводская детская школа искусств им. М. А. Балакирева»

it г ;;; •   ^  ■
. . .

Управление культуры Администрации Петрозаводского городского округа 
МОУ ДО «Петрозаводская детская школа искусств им. М. А. Балакирева.
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СЕРТИФИКАТ
НАСТОЯЩИЙ с е р т и ф и к а т  в ы д а н

ФИО
в том, что он (она) с .

У абучался/лась в муниципальном

учреждении дополнительного обра.

детская школа искусств им. М.А. Балакирева»

по дополнительной общеобразовательной общеразвивающе 

художественной направленности <*Инструментальное

Дата выдачи

■оо
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