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Политика оператора в отношении обработки персональных данных

1. Общие положеЕия

1.1. Политика МОУ .ЩО <Петрозtlводская детскtш школа искусств им. М. А. Балакирева>
(далее - оператор) в отношении обработки персонtlльньD( дtlнньD( (дапее - Политика) разработана в

цеJuгх обеспечения защиты прzlв и свобод субъекта персонаjIьIБгх дzшньD( при обработке его
персональньD( данньD(, в том tIисле затrIиты прав на Ееприкосновенностъ частной хизни, JIи.Iную и
семейную тайну.

1.2. ОсновЕые понrIтия, используемые в Политике:
- персональные данные - rпобм инфорплация, отЕосящмся к прямо иJIи косвенно

определенному или опредеJuIемому физическому лицу (субъекту персончшьньuс данньпr);
_ обработка персональных данных - лпобое действие (операчия) или совокушIость действий

(операuий), совершаемьD( с использоваIIием сродств автоматизации или без использовttниrl таких
средств с персональными дttнными, вкIIючzш сбор, запись, систематизацию, н€жопленио, хранение,

утоIIноЕио (обновпение, изменение), извлочение, испоjьзование, передачу фаспространение,
предоставление, доступ), обезли.rrавание, блокирование, удаJIение, униtIтожение персонIIJIьIIьD(

дtlнньж;
_ автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональньD( даIIIIьD(

с помощью средств вы.IисJIительной техники;
_ распространение персональньш данных - действия, направленные Еа раскрытие

персональньD( даЕIIьD( неопределенному кругу лиц;
- предоставление персональЕых данных - действия, направленЕые на раскрытие

персонtIJБньD( даЕIIьD( опроделенЕому лицу или определенному кругу лиц;
- блокировапие персональньж данных - временное прокращение обработки персонttльньD(

дtlнIIьD( (за искrшочением слуIаев, если обработка необходима для yToIfiIeHиrI персонаJIьньп< данньur);
- уничтожение персональных данных - действия, в результате которьЙ стЕlновится

невозможнь,ц{ восстановить содержzlние персонаJIьньD( дtlЕньD( в информационной систоме
персонЕшьньD( дtlнньD( и (или) в резуJьтате KoTopbD( уничтожаются материальные носители
порсонадьньD( данньD(;

- обезличивание персональных данных - действия, в резуjIьтате KoTopbD( становится
невозможным без испоJIьзовани;I допоrпrительной информации определить пршIадлежность
пepcorrtlJБHbD( дЕtнньж коЕкретному субъекry персонаJIьньD( данньD(;

- оператор персональных данных (оператор) - государственньй оргtш, муниципttльньй
орган, юрид{ческое или физическое лицо, сtlN,Iостоятельно или совместЕо с другими лицами
организующио и (или) осуществJuIющие обработку персональньD( дttнньD(, а также опредеJuIющие

цели обработки персон€lльньD( данньD(, состав персонztльньD( дЕlнньD(, подлежащих обработке,

действия (операчии), совершаемые с персонаJIъными дtшными.
1.3. Оператор, поrrywrвший доступ к персонaльным дtlнным, обязаrr собrподать

конфиденциальность персонапьньIх дttнньD( - не раскрывать ц)етьим JпIца]чI и не распростраIUIтЬ
персональные данные без согласия субъекта персональньD( дalнньD(, если иIIое не предУсМоТренО
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федеральным закоЕом.
1.4. Субъект персонаJIьньD( дЕlнньD( имоет цраво на полуIение информации, касающейся

обработки его персоЕаJIьньD( дalнньDq в том тмсле содержащей:
- подтверждение факта обработки персонttльньD( дzшньIх оператором;
- правовые основt}ниrl и цели обработки персонаJIьIIьIх дtlнньD(i
- цепи и примешIемые оператором способы обработки персональIIьD( данньD(;
- наименовttние и место нахождеЕиrI оператора, сведения о JIицzlх (за искrпочеЕием работников

оператора), которые имеют доступ к персоIIаJIьным данным или которым могут быть раскрыты
персонаIIьные данные на осIIовании договора с оператором или Еа осIIовании федера.тrьного зtжона;

- обрабатываемые персонtшьЕыо дапные, относящиеся к соответствующему субъекту
персонttпьньD( данньD(, источник их поJIучениII, если иной порядок предстtlвлениrl тttких дЕlнньж но
предусмотрен федера.тrьным закоЕом;

- сроки обработки персоIIаJIьньD( данньD(, в том tIисле сроки их хрzlнениrl;
- пOрядок осуществлеIIия субъектом персональньD( данЕьD( trрш, предусмотренньD(

Федерапьным законом от 27 июJuI 2006 г. Jф152-ФЗ <О персонаJIъньIх данньDо) (далее - Закон о
порсонt}льньпr данньur) ;

- информатдию об осуществленной или о предполагаемой тр.tнсгр€lничной передаче данньж;
- нмменование или фаrrлилию, имя, отчество и ад)ес лица, осуществJuIющего обработку

персональньD( данньD( по поручению оператора, если обработка поруIеIIа или будет поруIена тжому
лицу;

- информацию о способах исполпrениrl опоратором обязшrностей, установленньD( статьей 18.1

Закона о персонzшьньD( дzшньж;
- иные сведония, предусмотронЕые Законом о порсональньж данньD( иJIи другими

ф едера-тrьными з tжоЕ{lIчIи.

1.5. Субъект персон€rльньD( данньD( вправе требовать от оператора уtотIнения его
персональньD( данньD(, их блокированиrI или уничтожеIIи;I в слуIае, если персонtlпьЕые дшIЕые
явJUIются, неполными, устаревшими, неточными, незаконно поJIrIоЕными или Ее явJUIются
необходамыми дJuI з€uIвленной цели обработки, а также принимать предусмотренные закоЕом моры
по защите своих прав.

1.6. Субъект персон€шьньD( данньD( имоет право на защиту своих прав и зчIконIIьD( иЕтересов,
в том Ilиcлe на возмещение убытков и (или) компенсацию мораJIьЕого вреда в судебном порядке.

1.7. Оператор персоЕtшьньD( д.tнньD( вправе:
- отстаивать свои интересы в суде;
- предоставJIять персонtшьныо дчlнные субъектов третьим JIицаN!, если это предусмотрено

действующим зzконодатольством (ншlоговые, правоохранительЕыо орг€tны и др.);
- откtLзывать в предоставлонии персоIIаJIьIIьD( данньD( в сJIrIffгх, предусмотренньD(

закоЕодатепьством;
- использовать персонttльные даЕныо субъекта без его согласия в слуIIauD(, предусмотренньD(

зЕжонодательством.
1.8. При сборе персональньD( дtt}IньD( оператор обязан предостtlвить субъекту персонаJIьньD(

данньDt по его просьбе информацию, предусмоц)енную частью 7 статьи 14 Закона о rrерсонаJIъньж

даIIньD(.
1.9. При сборе персоЕsuIьIIьD( д€tнньDь в том tIисле посредством информационно-

телокоммуникационной сети <Интернет)), оператор обязан обеспе.пать запись, систематизzш{ию,
нЕжопление, хранение, уточнение (обновленио, изменение), извлеченио персонzlльньD( данньD(
IраждаII Российской Федерации с испоJIьзовzlнием баз даrтньпr, н€lходящrхся на территории
Российской Федерации) за искJIючением слуIаев, указанньIх в пунктах 2, З,4, 8 части 1 статьи 6

Закона о персонаjьньD( дtшньIх.

2. Itели сбора персопальньш даЕных

2.1. Обработка персоЕальньD( данньж огрЕIIIиIмвается достижением KoHKpeTHbDb зараЕее

определонньD( и законных целей. Не дотryскается обработка персонаJIьньD( данIIьD(, несовместимаrI с

цеJuIми сбора персонztльIIьD( дtlнньD(.



2.2. lfели обработки персональньIх д€шIньD( цроисходят в том числе из анаJIиза правовьIх
€ктов, регл€lп{онтирующих деятельность оператора, целей фактически осуществляемой оператором
ДеЯТеПЬЕОСТИ, а ТаКЖе ДеЯТеЛЬНОСТИ, КОТОРаЯ ПРеДУСМОТРеIIа УIРОДИТеJIЬНЫМИ ДОКУN{еНТаI\iIИ

оператора, и KoHKpeTHbD( бизнес-процессов оператора в конкретньж информационньD( системzlх
персональньD( д€lЕньтх (по структурным подрtвделениям оператора и их процедурtllvl в отношении
определенIIьD( категорий субъектов персонtlльньIх данньпr).

2.З . К цеJuIм обработки персоЕальньD( данньD( оператора относятся :

_ закJIючение, испоJIнение и прекрацение гражданско-правовьD( договоров;
- организациrI кадрового учета организации, обеспечение собrподения законов, закJIючение и

испоJIIIоние обязательств по трудовым и цражданско-правовым договор€lN,I;
- ведеЕие кадрового делопроизводства, содействие работникullu в трудоустройстве, обуrении

и продвижении по службе, пользовании льгот€lпdи;
- исполноние требований налогового законодательства по вопросzllvl исIмсJIеIIия и уIIлаты

налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и cTptlxoBbD( взносов во
внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при формцроваIIии и передаче в СФР
персонифшlированньD(данньж о каждом полrIателе доходов, которые уйтываются при ЕатIислении
взносов на обязательное пенсионное сц)ахование;

- зtшолнение первиIIной статистической документации в соответствии с трудовым, нzшоговым
зaжонодательством и иными федераrrьными законzlп{и.

3. Правовые оспования обработки персональных данных

3. 1 . Празовым основчlIIием обработки персональньD( данньD( явJuIются :

_ совокупность пр€lвовьгх актов, во испоJIнение KoTopbD( и в соответстви[I с которыми оператор
осуществJuIет обработку персональньD( данньD(: Конституция Российской Федерации; статьи 86-90
Трудового кодекса Российской Федерации, (федеральные законы и приIuIтые на их основе
нормативные правовые акты, регулирующие отношениrt, связаЕные с деятеJIьIIостью оператора);

- устttвные документы оператора;
- договоры, закJIючаемые между оперuIтором и субъектом персонztльньD( дЕtнньD(;
- согласие на обработку персональньD( дztнIIьD( (в слраях, прямо не предусмотренньж

зtжонодательством Российской Федерации, но соответствуIощих поJIномотIи;Iм оператора).

4. Объем и категории обрабатываемьш персональных данных, категории субъектов
персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываомьD( персональньIх данньD( cooTBeTcTByIoT зtulвлецным

цеJuIм обработки. Обрабатываемые персоЕаJIьные данЕые не доJDкны бьrгь избьrгочными по
отIIошению к зzuIвлoнным цеJuIм их обработки.

4.2. Обработка персональньD( данньD( допускается в следующих сJrучаJгх:
- обработка персональньгх данньD( осуществjulется с согласиJI субъекта порсонаJIьньD( дчшньD(

на обработку его персон€lпьньD( дчlнньD(;
_ обработка персонtlльньгх дzшIньD( необходима для исполнения договора, стороной которого

либо вьгодоприобретателем или поруштелем по которому явJuIется субъект персонаJIьньD( дtlнньгх,
а также для зztкJIючения договора по инициативе субъекта персональньD( дililIьD( иJIи договоръ по
которому субъект персоЕIIльIIьD( данньD( булет явJIяться вьгодоприобретателем иJIи поручитепем.
Закшочаемьй с субъектом персон€lльньD( данньж договор не может содержать положениrI,

огрtlниtlивzlющие права и свободы субъекта персонаJIьньж дtlнньrх, устчlIItlвJмвающие сJryчаи

обработки персонzlпьньж данньD( IIесовершеннолетIIих9 осJIи иноо не rrредусмотрено
зtlконодатепьством Российской Федерации, а также положения, допуск€lющие в качестве условиrI
закJIючения договора бездействие субъекта персоЕапьньD( дzlнньD(;

- обработка персональньD( дttнньD( необходIшrа дIя защиты жизЕи, здоровья или и}IьD(

жизненно важIIьD( иЕтересов субъекта персональньD( даIIньD(, если поJгrIеЕие согласиrI субъекта



персональньD( дtlнньD( невозможно;
- обработка персонаJIьньD( данньD( осуществJIяется в статистических или иIIьD(

исследоватеJьских цеJuж, за искJIючеЕием целей, укЕlзЕlнньD( в статье 15 Закона о персоЕttльIIьD(

даIIньD(, при условии обязательЕого обезлм.шtвaшиll персонztпьIlьD( данIIьD(;
- осуществJIяется обработка персонzшьньD( данньDq подлежащих опубликованию или

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным закоЕом;
- иное.
4.З. К категориям субъектов персональньD( д€lЕньтх относятся:
4.3.|. Работники оператора, бьтвшие работники, кz}ндидаты Еа зап{ещеЕие BaKaHTHbD(

допжностей, а также родственЕики работников.
В данной категории субъектов оператором обрабатьвztются персоIIаJIьные данЕые:
- в цеJUгх обеспечения соблюдения законов и иньтх нормативIIьD( пpzlBoBbD( {жтов, содействия

работникалл в трудоустройстве, поJIyIоЕии обрщованиrI и продвижонии по сlryжбе, обеспечения
ли.пrой безопасности работников, KorrтpoJul коJIичества и качества вьшолняемой работы и
обеспечениlI сохрtlнности имущества:

Категория
персоIIftльньD(

данньD(

Перечень персон€rльньD( данньIх Способ обработки Срок обработки и
хрfiIIениrI

Общие и
специальные
персоЕzшьные
даЕIIые

- фаrrлилия, имr[, отчество;
- IIол;
- граждfiIIство;
- дата и место рождеЕиrI;
- адрес ]\{еста прожив€IIIиJI;
_ сведеншI о регистрации по месту
жительства или пребывания;
- Еомера телефонов (домаrrrний,
мобильньй, рабо.шй);
- адрес элекц)онЕой почты;
- з€lNлещаемffI должность;
- сведония о труловой
деятельности;
- идентификационный номер
наJIогоплатеJIьщика;
_ дttнные документа,
подтверждающего регистрацию в
системе иЕдивидуального
(персонифицировttнного) 1"reTa, в
том числе в форме элекц)онного
документа;
- даfiные поJIиса обязательного
медицинского стр€lхования;
- данIIые паспорта или иного
удостоверяющего JIичность
документа;
- дztнЕые паспорта,

удостоверяющего лиtIность
гражд.шина Российской
Федерации за предел€lIчIи

территории Российской
Федерации;
- данные трудовой кЕижки,
вкJIадыша в трудовую книжку;



- сведеЕия о воинском yleTe;
- сведения об образованииi
- сведения о поJгrIении
дополнительного
профессионального образовшrия;
- сведеншI о владении
ИНОСТРzШНыми яЗЫКtlI\,IИ;

- сведения об уrастии в

упр€lвлении хозяrlствующим
субъектом (за иск.lпочением
жилищЕого, жилищIо-
строительного, гар€l)кrlого
кооперативов, садоводческого,
огороднического, дачного
потребительских кооперативов,
товарищоства собственников
недвижимости и профсоюза,
зарегистрированIIого в

устаIIовлеЕном порядке), занlIтии
предпринимательской
деятельностью;
- сведения о наградах, иньD(
поощрениrгх и зЕаках отлиtмя;
- сведеЕия о дисципJIинарньD(
взысканиях;
_ сведения, содержащиеся в
I\{атериzrпtх слryжебньпr проворок;
- сведениrI о семейном
положении;
- сведениrI о близких
родствеIIник€lх, свойственникalх;
- сведеЕия, содержащиеся в
справках о доходЕlх, расходах, об
имуществе и обязательствах
имущественного характера;
_ номер расчетного счета;
_ pacoBaul, национаJIьII€UI
принадлежнос,ги;
- состояние здоровья;
- сведениrI о судимости;
- фото;
- видео;
_ иное.

4.З.2. Клиенты и контрttгенты оператора (физические лица).
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персон€uIьные дttнные,

поJгrIенные оператором :

- в цеJuгх испоJIнениJI договора, стороной которого явJIяется субъект персоfiarльньD( дttЕньD(:

Категория
персоIIаjьньD(

данньD(

Перечень персонzrпьньD( данньD( Способ обработки Срок обработки и
хранения

Общие - фаrrлилия" имя. отчество:



персональные
дzшные

- пол;
_ грашдЕlнство;
_ дата и место рождеЕиrI;
- адрес места проживаниrI;
_ сведениrI о регистрации по месту
жительства или пребывания;
- номера телефонов (домашний,
мобильньй, рабо.пrй);
- адрес электроЕной почты;
- зtlil{ещаемaш должность;
- идентификационньй номер
н€tлогоплатеjIьщика;
- данные паспорта иJIи иного
удостоверяющого лиtIность
документа;
- сведения об уrастии в
упрЕlвлении хозлlотвующшI
субъектом (за искlпочением
жилищного, жилиIщIо-
строительIIого, гарtt)кного
кооперативов, садоводчоского,
огороднического, дачного
потребительских кооперативов,
товарищества собственников
недвижимости и профсоюзц
зарегистрировtlнного в

установленном порядке), занятии
предпринимательской
деятельностью;
_ Еомер расчотЕого счета;
- иЕое.

4.З.3. Представителпr/работники кJIиентов и конц)zгентов оператора (юридических rпrц).
В даrrной категории субъектов оrrератором обрабатьвzlются персонаJIьЕые данные,

поJIученные оператором :

- в цеjuгх исполнения договора, стороной которого явJIяется ктпаент/контрzгеЕт (юридтческое
лицо):

Категория
персонzшьньD(

даЕIIьD(

Перечень персональньD( данньIх Способ обработки Срок обработки и
хранениrI

Общие и
специальные
персональЕые
данные

- фаrчrилия, v:мr\ отчество;
_ пол;
- номера телефонов (домашний,
мобильньй, рабо.пrй);
- адрес элекц)онной почты;
_ заN{ещаемilI должность;
- даЕные паспорта или иного
удостоверяющего личность
документа;
- сведениrI об уrастии в

улравлеЕии хозяйствующим
субъектом (за иск.пrочеЕием



жилищного, жилищIIо-
строитеjIьного9 гара)кного

кооперативов, садоводческого,
огороднического, датIного
потребительских кооперативов,
товарищества собственников
недвижимости и профсоюзq
зарегистрировttнного в

установленном порядке), заIUIтии
предпринимательской
деятельностью;
- pacoBEUI, национtUIьЕtUI
принадлежности;
_ сведениrI о судимости;
- фото;
- видео;
- иное.

4.4. Обработка специаJIьньD( категорий персонtlльньIх данньD(, касающихся расовой,
Еациональной принадлежности, состояниrI здоровья допускается:

- в слу{ае, если субъект персональньD( д€IнIIьD( даJI согласие в письменной форме на обработку
своих персональньD( даIIньD(;

- в соответствии с з€lкоЕодательством о государственной социальной помощиэ трудовым
зtжонодатольством, пеЕсионным зatконодательством Российской Федерации.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

. 5.1. Оператор осуществJuIет обработку персональньD( дtшIньD( - операции, совершаемые с
использоваIIием средств tlвтоматизации иJIи без использования тtlких средств с персонt}льными
данными, вкJIюча;I сбор, з€шись, систематизацию, нtжопление, хранение, уточЕение (обновлеЕие,
изменение), извлечение, использов€lние, породачу (предоставлеЕие, доступ), обезтпrчиваЕие,
блокирование, удаление, )личтожеIIие [epcoHzIJIbHbD( дIшIIьD(.

5,2. Обработка персон€lльньD( данньD( осуществJuIется с соб;подением приIrципов и прЕlвил,
предусмотренньIх Законом о персоIIаJIьньD( данньD(.

5.3. Обработка персонttпьньD( данньD( оператором огрt}ниtlивается достижоЕиом KoHKpeTHbDb
заранее опроделенньIх и зtжонIIьD( целей. Обработке подлежат ToJrъKo персон€rльные дtшIные,
которые отвечают цеJuIм их обработки. Содерж€шIие и объем обрабатьтваемьIх персонаJIьньD( данньD(
должны соответствовать заявленным цоJuIм обработки

5.4. Хршrение персональньD( данньD( должно осуществJIяться в форме, позволлощей
опредеJIить субъекта персональньD( данЕьDq не дольше, чем этого требуют цеrш обработки
пepcoнaJrьнbD( дalнньD(, если срок хранения персональньD( данIIьD( не установлен федерzшьным
законом, договором, стороной которого, вьгодоприобретателем иJIи поруштолом по которому
явJuIется субъект персончшьfiьгх дzlнньгх. Обрабатьшаемые персоЕtlльные данные подлежат

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в сJIучае уtраты
необходлмости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федераьным зttконом.

5.5. При осуществлении xpatнeншI персонЕшьньD( дzlнньD( опоратор порсонЕuьньD( данньD(
обязаrr использовать базьт данньDq находяциеся на территории Российской Федерации, в
соответствии с ч. 5 ст. 18 Закона о персонЕrльньD( дiшIньD(.

Персональные данные при их обработке, ос)лцествляемой без использовtlЕия средств
автоматизатIии, должны обособляться от иной информации, в частности пугем фиксации их на
отдельньD( материЕrльньD( носитеJuD( персонаJьньж даЕньD( (даllее - материапьные носители), в
специzшьньD( ршделах или на поJuD( фор* (блаrrков). При фиксации персонtшьньD( дtlнньD( на



материальньD( носитеJutх Ее допускается фиксациrI IIа одIом материtшьном носителе персонalльньD(
ДilIнЬIх, цели обработки KoTopbD( заведомо не совместимы. ,Щля обработки разJIиIIньD( категорий
персонаJIьньD( данньDL осуществляемой без использовllниrl средств автоматизации, для каждой
категории персонaльньж дtlнньD( должен испоJьзоваться отдельньй материzlльньй носитель.

5.6. Условием прекращения обработки персональIIьD( данньD( может явjulться достижение
целеЙ обработки персонапьньD( данIIьD(, истечение срока действия согласиJI или отзыв согласия
сУбъекта персональньIх д€lнньD( на обработку его персонаJIьЕьтх даIIньD(, а тtжже вьUIвление
IIеправомерной обработки персонtlльньD( данньD(.

5.7. Оператор вправе порушть обработку персональньD( дztнньD( другому лицу на осIIовtIнии
зtlкJIючаемого с этим лицом договора, в том тIисле государственного или муниципального контракта.

Лицо, осуществJuIющее обработку персонttльньD( данньD( по поруIеIIию оператор4 обязано
соб.шодать принципы и прtlвила обработки персональных данIIьD(, продусмоц)енные Законом о
персональньD( дzlнньDь соб.шодать конфиденциальность персонапьньD( дtшIньD(, приЕимать
необходимыо меры, направленные Еа обеспечение вьшолнения обязанностей, предусмотронньD(
Законом о персональньD( данньD(.

Кроме того, оператор впрtlве передавать персональные д€lнные орftшаN{ дозЕаIIия и следствия,
иЕым уполЕомоченным органаIu по основzlниям, предусмоц)енным действующим
законодательством Российской Федерации.

5.8. Оператор и иные лица, поJryчившие достуII к персон€rльным дzlнным, обязаны не
раскрывt}ть третьим лица.Nr и не распространять персональные данные без согласиJI субъекта
персональньD( даIIньD(, если иное не предусмотрено федерЕIльным зzжоном. ,

Согласио на обработку персонzrльньD( данньD(, рtврешенньuс субъектом персонаJIьЕьD( д.lнньD(
дJuI распростраIIеIIи;I, оформляется отдельно от иньD( согласий субъекта персональньD( данньD( на
обработку его персон€lльньж дЕlнньD(. Оператор обязаrr обеспе.rr.rть субъекту персонаJъньD( данньD(
возможIIость определить перечень персонzшьIIьD( дЕtЕньD( по каждой категории персональньD(
данньDь указанной в согласии на обработrqу персонаJьньж дzlнньDq разрешенньD( субъектом
персонzrпьIIьD( данIIьD( дJUI распростраIIениII.

Передача фаспространение, предоставление, доступ) персонtшьньж данньD(, ршрешенньD(
субъектом персональньD( дtlнньD( дJuI распространения, должЕа быть прекратцеIIа в шобое время по
требоваrrию субъекта персональньD( данньD(.,Щанное требование должно вкJIючать в себя фамилпrю,
имJI, отчество (при наrптwти), конт€жтЕую информацшо (номер телефона, адрес электронной почгы
или почтовьй адlес) субъекта персоЕапьньD( дtшIньD(, а такжо перечень персональньD( данньIх,
обработка KoTopbD( подIежит прекратценrдо. Указанные в дtlнЕом требовании персонzrпьЕые данные
могут обрабатываться только оператором, которому оно напр€tвлеIIо.

5.9. Оператор обязшt принимать меры, необходлмые и достатоЕшые дJIя обеспечения
вьшолнения обязанностей, предусмотренньD( Законом о персональньD( дttнньD( и принrIтыми в
соответствии с ним нормативными правовыми aжтulпdи. Состав и перечень мер оrrератор опредеJuIет
сtll\{остоятельно.

5.10. Оператор при обработке персональньD( данньD( принимает необходимые правовые,
организационные и техЕические меры или обеспеIIивает их принrrтие для защиты персоIIаJьньD(
данньD( от неправомерного или сл1..rайного дост)ша к Еим, уничтожения, измененrrя, блокироваIIия,
копирования, предоставления, распространеЕиrI персоншБньD( д€lнньгх, а также от иньD(
неправом9рньтх действий в отношении персоЕальньгх дuшIньD(.

6. Порядок и условия обработки биометрических персональных даЕных

6.1. Обработка биомотрических пepcoнaJrьнbD( данньD( опоратором но осущоствJuIотся.

7. Обезличивание персональных данных при получении требования о предоставлении
персональных данных, поJIученных в результате обезличивания персональных данЕых

7.1. При поJгrIении требования о предост€tвлении персональIIьD( дuшньD(, поJýленньD( в



реЗУлЬтаТе обезлиrшавания персоЕzlJБньD( дtlнньD(, оператор обезrпr.павает обрабатываемые им
персональные данные в соответствии с требованиrIми к обез.тпr.rиванию персональIIьD( дttнньDь
МеТОДalN{и обезли.п,tвания персонuшьньD( данньтх и порядом обезлищаваниlI персонапьIIьD( дtlнньDь
утвержденными постаIIовлением Правительства Российской Федерации от 1 авryста2025 г. Nsl154.

7 .2. При обезли.rиваЕии порсональньD( даЕньD( оператор обеспе.павает:
- собшодение Правил обезличIивания персон€lльньD( даIIЕьD( и методов обезли.птвания

персонzrльньD( данньDq угвержденньж постановлением Правительства Российской Федерации от 1

zlвгуста 2025 г. Nэ1154;
- ра3дельное хранение персон€rльЕьD( данньD( и обезличеЕньж дчtнньD(;
- ПРИнятие Мер по обеспечению безопасIIости обезличонньD( данньD( в соответствии с Законом

о персонаJIьньD( дzшIньD( ;

- искJIючоние из обезличенньпс данньD( информации, доступ к которой ограничеIr
федеральными закоЕап{и;

- испоJIьзовЕIнио аJIгоритмов и програN{мы дJUI электронньIх выЕIислитеJБньD( матпин для
обезди.п,IваниrI персональIIьD( дЕlнньDq обеспе.шавtlющих возможность предостЕlвлениrl обезличенньпr
данньD( из информационной системы оператора в государственную информационную систему
Министерства цифрового рЕввития, связи и MaccoвbIx коммуникаций Российской Федерации,
укrванную в статье 131 Закона о персональньж дtlнньDq без потери тЕжих дtшIньD( и (иrш) шс
изменения;

- возможность внесениJI изменений и дополнений в обез.тпrченные данные, поддержку
ЕIктуальности обезлплченIIьD( данньD( и возможность повторного применениrI методов обезлrртwrвания
персоЕальньж данньDq угвержденньD( постановлением Правительства Российской Федерации от 1

августа 2025r. М1154, без возможности прообразоваIIи;I обезличенньD( дчшIIьD( к исходЕому виду,
позвоJuIющему определить их принадлежность коЕкретному субъекry персональньD( дzlнньDq а
также целостность массива обезличенньD( данньD( и их соответствие требованию о предостЕtвлеIIии
обезличенньж данньIх.

7.3. ВьшоJIнение оператором требовалrий к обезлиtмванию должно искJIютмть ЕIIJIиIме в
порсональньD( данIIьD(, полrIеЕньIх в резуJIьтате обезпиIIив€lниrI, информации, доступ к которой
ограничен федеральными закоЕ€lпdи.

7.4. Оператор в соответствии с требованием о предостzlвлеIIии персонаJIьньD( дttнньDL
полrIенньж в розультате обезли.павzшия персоЕальньD( данньDL предоставJuIет персональные
даЕные, полrIенные в резуJIьтате обезли.шлваниrI персонаJIьньD( дtlнньD(, в государственную
информационную систему уполномоченного органа в сфере регуJIирования информацио}IньD(
технологиЙ в порддще, установлеIIном Правитольством РоссиЙскоЙ Федерации по согласовztнию с
федера-тrьньпл оргaшом исполнителъной власти, уrrолномоченным в области обеспечения
безопасности.

8. Акryализация, исправлепие, удаление и уничтоя(ение персональных дапных, ответы на
запросы субъектов на доступ к персопальным данным

8.1. Оператор обязан сообщить в порядко, предусмотренIIом статьей 14 Закона о
персональньD( дtшньтх, субъекту персонatJIьньIх данньD( или его предстЕlвитешо информацию о
IIЕIлиIми персональЕIьD( дffIньж, относflщrхся к соответствующему субъекту персонzlльIIьD( данньDL
а также предоставить возможность ознакомлениlI с этими персональными данными при обратцении
субъекта персональньIх дtlнньIх иJм его представителя либо в течеЕие десяти рабо.пах дней с даты
поJtгIениrI зtшроса субъекта персональньD( дzшIIIьD( иJIи его представителя. Указанньй срок может
бьrгь продлен, Ео не более чем на пять рабо.шrх дrей в слrае ЕаправлениrI оIIератором в адрес
субъекта персональньD( д€lнньD( мотивированного уведомпениlI с укt*!анием причин продлениrI срока
предостtlвления запраrпиваемой информации.

8,2. Оператор обязан ,rр.дЙ*ить безвозмездно субъекry порсональньD( дtшIньD('"* ".опредставитеJIю возможность озЕttкомлеIIиJI с персонuшьными данными, отIIосящимися к этому
субъекту персональньD( дzшньtх. В срок, но превышающий семи рабочих дrей со дIIJI продостtlвлениrl
субъектом персоЕаJIьньD( дЕlнньD( или его представителем сведений, подтвершдzlющlD(, что



персоIIаJIьные дtшЕые явJIяются ЕепоJIными, нетоЕIными иjIи неttктуt}льными, оператор обязан вЕести
в них необходимые изменения. В срок, не превьцшающиЙ семи рабочих дrеЙ со дшI IIредставпениrI
субъектом персонаJIьньд дtlнньD( или его предстtlвителем сведений, подтверждЕlюIдих, что такие
персональные даЕные явJuIются незаконно поJIyIенными цли не явJuIются необходимыми дJuI
зtulвлонноЙ цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персQнФIьЕые данные. Оператор
обязан редомить субъекта персональньD( дIшI}IьIх иJIи его предст€lвитеjul о BEeceEHbD( изменениях и
предпришIтьж мерах и приЕять разумные меры дJUI уведомлениJI третьих JIиц, которым
персональные данные этого субъекта были переданы.

8.3. В слуIае подтверждения факта нетоIIности персонаJIьньD( данньD( оператор Еа основании
сведениЙ, представлеIIньD( субъоктом персоЕtшьньD( данньж иrлд его представителем либо
уполномоченным органом по защите прав субъектов персонапьньD( дtlнньDq иJIи иньD( необходимьпr
докр[ентов обязан угоIшить персональные д.}нЕые либо обеспе.пrть их угочнение (ес.тпа обработка
персонаJIьньD( данньD( осуществJIяется другим лицом, действуrощлtlr,t по пор)цеIIию оператора) в
течение соми рабо.ш.Iх дней со дня представпениrI таких сведений и cHrITb блокирование
персональньD( данньD(.

8.4. Оператор обязан прекратить обработку персонаJIьIIьD( данньD( иJIи обеспец,rть
прокращеЕие обработки персонzшьньD( данньD( JIицом, деЙствующLлrл по поруIонию оператора:

- в сJIyIае вьuIвлеЕиrI неправомерной обработки персонtUIьньж дшIньDq осуществляемой
оператором или JIIлцом, действуюrцим по паручению оператора, в срок, Ее превыщающий трех
рабо.rrах дней с даты этого выявления;

- в слrIае отзыва субъектом персонtцьньD( данньD( согласшI на обработку его персонalльньD(
дtlнньD(;

- в слуIае достижения цели обработки персон€rльньD( данньD( и униЕIтожить персонЕIльные
данные или обеспечить их уничтожоIIие (если обработка персональньD( дtшIньD( ос)rществJUIется
другим JIицом, действующим по порrIению оператора) в срок, не превышаr9щий тридIати дней с
даты достижеЕия цели обработки персонаJIьньD( дtlнЕьIх. В сJIучае отсугствиrI возможности
униЕIтожения персон€rпьньD( дtlнньж в точение укtlзzlнЕого срока оператор осуществJUIет
блокированио таких пepcoнajlbllbD( данньD( или обеспе.п,lвает их блокирование (если обработка
персональньD( данньIх осуществJuIется другим лицом, действующим по поручеЕию оператора) и
обеспе.шrвает уншIтожение персональIIьD( данньD( в срок не более чем шесть мосяIIев, если иной срок
Ire установлен федеральными з€}коЕtlшfи.

8.5. В сJryчае устzlновления факта неправомерной илм слцrчаlr.* передачи (предостазления,

распространениrI, доступа) персональньD( данньIх, повлекшей нарушение прЕtв субъектов
персональньD( дtlнньDь оператор обязан с момента вьцвлениrI такого инцидента оператором,
уполномоченным оргzшом по защите прав субъектов пopcoIItIJIbHbD( дztнньD( или иным
зzIинтересованным лицом уведомить упоJIномоченньй оргzlн по защите прав субъектов
персональньD( д€шIньD( :

- в течение двадцати чотырех часов о произошедшем инциденте, о предполtгаемьD( притмнtlх,
повлешших нарушение прtlв субъектов персональньD( данньD(, и предполагаемом вреде, нанесенном
правап{ субъектов персонttльньD( дzшIньD(, о приIuIтьD( мер€lх по устраЕеIIию последствий
соотв9тствующего инцидеIIта, а также предоставить свgдеЕи]tr о JIице, )полномоченном оператором
Еа взаимодействие с упоJIномоченным орг€lном по защите прав субъектов персонЕIJIьньD( дztнньD(, по
BoIIpocaN,I, связанным с вьUIвленным инцидентом;

_ в точенио семидесяти двух часов о результатах внугроннего рассдедовttния вьUIвленного
инцидеIIта, а также предоставить сведениlI о JIицtlх, действия KoTopbD( ст€tпи при.пtной вьUIвленного
инцидеЕта (при наrrичии).

8.6. В сJIучае обращения субъекта персонZ}льIIьD( дtlнньD( к оператору с требоваrrием о
прокращонии обработки персонtlльньD( данньD( оператор в срок, не тrревышающий десяти рабошrх
дней с даты поJгучения им соответствующего требования, обязан прекратить их обработку или
обеспе.пrть прекращение такой обработr<и (если TaKffI обработка осущоствJuIется лицом,
осуществJuIющим обработку шерсональньD( дalнньD(), за иск.тпочением слуrаев, предусмотренньD(
Законом о персональньD( данньD(.



Указанньй срок может бьrгь продлеЕ, но не бопее чем на пять рабочих дней в слrIае
наIIравления оператором в адрес субъекта персонаJIьньD( данIIьD( мотивироваIIного редомпениJI с
указ€lЕием причиII продIения срока предоставлеЕиrI запратциваемой информации.

8.7. После истечеIIи;I срока нормативIIого храЕениrI документов, содержащих персональные
Данные субъекта, или при наступлении иньD( законньD( основаниЙ докумеIIты подлежат
уЕичтожению.

8.8. Оператор для этих целей создает экспертную комиссию и проводит экспертизу ценности
документов.

8.9. По результатаNd экспертизы документы, содержащие персонапьные данные субъекта и
подлежаIцие униImожению :

- на бумажном носителе - униtIтожаются пугем измельчения в Iцредере;
- В элекц)оЕном виде - стирtlются с информационньD( носителей .тпrбо физически

униtIтожаются сtlN,Iи носители, на KoTopbD( хрzlнится информация.
8.10. В слуIае если обработка персонtшьньD( данньD( осуществJIялась оператором без

использованиJI средств автоматизации, документом, подтверждающLIм уничтожение персонаJIьньD(
ДанIIьD( субъектов персонtшьньD( данньтх, явJIяотся акт об уничтожении порсональIIьD( данньD(.

8.11. В слrIае есJIи обработка персонаjIьньж дtlнньD( осуществJIялась оператором с
использованием средств автоматизаIдии, . документzlп{и, подтверждающими униtIтожение
персональньD( дtlнЕьж субъектов персонzuIьньD( дtшIньDь явjulются акт об уничтожении
персон€rльньD( дtшIньD( и вьгрузка из жл)наJIа рогистрации собьrгий в информационной системе
персоIIальньD( дzlнньD(.
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